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1. Задачи практики

Обозначение выполняемых видов деятельности на производстве
2. Характеристика базы практики 
Полное название, условия работы (оборудование, обеспечение литературой, оснащение рабочего места), квалификация кураторов практики, отношения в коллективе, степень оказанной методической помощи, общий вывод о предприятии как базе практики).
3. Содержание и анализ выполненной работы 

Структура производственного процесса, перечень обязанностей, ход работы над заданием, что сделано (работа со словарями, справочными пособиями и т.д.; самоанализ собственной деятельности, выявление своих сильных и слабых сторон), какие использовались ресурсы в ходе работы над выполнением задания, что получилось, в чем испытывали трудности в организации и проведении различных форм производственного процесса, чем удовлетворены или не удовлетворены, почему, практическое решение возникших проблем и т.д.
4. Анализ межличностных отношений в системе
· начальник – подчиненный;

· коллега – коллега;

· заказчик – клиент (преподаватель – студент, библиотекарь – студент).

5. Предложения по совершенствованию практики 
Подготовка и организация, содержание, отчетная документация и т.д.
6. Библиографический список (если имеется)
Cписок литературных (электронных) источников, к которым прибегали в ходе практики
7. Приложения

Перечень документов, предусмотренных заданием на практику
